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вступ

Гурток "Professional English. Record Management'' € факульта.гивною
науково-практичноЮ ocнoBolo формуваннЯ мовниХ та професiйних знань,

мовою студентами галузi

1. ПОЯСНIОВАЛЬНА ЗЛПИСКА

1.1. Мета проведення гуртка

Розширити лексичний запас студентiв з професiйноТ iноземноТ мови;

формувати обiзнанiсть з професiйноi лексики; розвинути навички читання)
письма та висловлювання; досягти практичного володiння iноземною моtsою.

1.2. Завдання гуртка

Ознайомлення студентiв з ос[Iовами бiзнес

дiловот кореспонденцii iноземною мовою на ocHoBi

розвиток уN,{1нЬ та навичок професiйного спiлкування iноземною мовою як

НеВiД'СМНОТ СКЛаДОВоi професiйноi компетентностi майбутнiх фахiвцiв у

комунlкацl1 та ведеI]FIя

аутентичних матерiалiв,

галуз1 документознавства та iнформацiйноТ дiяльностi.
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1.3. Вимоfи до знань та yмiнb

Знати:

- передбачениЙ тематикою гуртка лексичниЙ MiHiMyM (наЙбiльш

поширенi розмовнt виразиlформули, cTaJIi вирази i словосполучення);

- граматичнi ресурси мови, що вивчаеться, та особливостi iT

морфологiчноТ i синтаксичноТ органiзацii (елементи, категорii, класи,

структури, вiдношення) ;

- семантичнi характеристики органiзаrliТ змiсту коротких усних i

письмових висловлюва[Iь.

Вмiти:

- комунiкативно обrрунтовано продукувати усно i на письмi вислови

iноземною мовою за змiстом гуртка;

- розумiти на слух при читаннi термiнологiчнi вирази iноземною мовою;

- застосовувати iноземну лексику загальнонаукового та професiйного

вжитку в усному та писемному мовленнl;

- сприймати на слух irrформацiю, подану у вiдео / аулiо матерiалi,

вiдтворювати iT, переказувати побачене / почуте своТми словами;

- знаходити спецiальну iнформачiю в аутентичний дхtерелах,
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2. ТВМАТИЧНИЙ ПЛЛН РОБОТИ ГУРТКА

ль
з/п Щата Ауд. Час

(з.. по..)
Тема засiдання

Новина
на сторiнцi

кафедри y ФБ
i Вересень

8. 15 10

Ьс2рzhп
l5.00-
16.00

Бiзнес документи

2. хtовтень
8. 15 10

Ьс2рzhп
15.00-

l6.00
Постановка цiлей
(Smart goals)

1 Листопад
8.15l0
Ьс2рzhп

l5.00-
16.00

Тайм-
менеджмент

4. Лютий
8.15 10

Ьс2рzhп
15.00-

16.00

Якостi хороtпого
працiвника.

5. Березень
8.15 10

Ьс2рzhп
15.00-

16.00

Планування
бiзнес-поТздки

6. KBiTeHb
8. 15 10

Ьс2рzhп
15.00_

1б.00

Бiзнес
сгtiлкування.

1. Травень
8.15 10

Ьс2рzhп
15.00_

16.00

Сучасне
програмне
забезпечення
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3. нАвчАльно_]чIЕтодичнI мАтЕрIАли

3.1. Список рекомендова;их джерел

3.1.1. Вакуленко Т.о. ProfessionalEnglish:
EnglishforBusinessCommunication : навч. посiбник / т.о. Вакуленко. - К. :

НАУ, 2012. - З96 с,

3.1.2.Evans V. Саrееr Path.Secretarial / Virginia Evans. - Berkshire : Express
Publishing,20l1. - 117 р.

3.1.3. Murphy R. English Grаmmаr in Use / Raymond M{urphy, - Cambridge
: Cambridge University Press, 200 |. - 218 р.

3.1.4. Dudley-Evans А. Developments in English for Specific Рurроsеs: А
multi-disciplinary approach / Dudley-Evans A.Iv{. Cambridge: Cambridge
University Press, 1998. - 301 р.
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4. ПIДСУМКИ РОБОТИ ГУРТКА

Виконання плану роботи студентського наукового гуртка "Professional English.

Завiдувач кафедри олена ковтун

Виконання llлану роботи студентського наукового гуртка обговорено та

голова нмрр Анжелiка КокАРеВА
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(Ф 03.02 _ 01)

АРКУШ ПОШИРЕННЯ окумЕнтА

Аркуш ознАЙоN{лЕннrI з ОКУN{ЕНТОIИ

П.I.Б. отримувача Примiтки

(Ф 03.02 _ 02)

Прiзвиrце iм'я по-батьковi
Пiдпис

ознайомленоi
особи

Примiтки


